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Mensagem de Boas-Vindas

Seja bem-vindo(a) a FADUC — Faculdade de Desenvolvimento Urbano de Carajas.

E com grande satisfacio que recebemos vocé como parte da nossa comunidade
académica. A FADUC nasceu com o objetivo de atender a crescente demanda por
educacdo superior de qualidade no interior do Para, especialmente em Parauapebas e na

regido do Sudeste Paraense.

Nossa missdo é formar profissionais qualificados para atuacdo com exceléncia no
mercado de trabalho, desenvolvendo talentos por meio da identificagcdo de competéncias
pessoais, de habilidades de gestdo, de empreendedorismo, de inovacdo e de
transformacdo social, por meio de um processo continuo de aprendizado e
desenvolvimento. Com isso, impactamos a constru¢do de uma sociedade mais ética, justa,

sustentavel e consciente.

Este Manual Académico foi elaborado para orienta-lo(a) durante toda a sua trajetéria na
FADUC. Nele, vocé encontrara informacdes essenciais sobre procedimentos
académicos, normas, direitos e deveres, além dos servi¢cos disponiveis para apoiar sua
formacéo.

Leia com atencao e guarde este documento. Sempre que tiver dlvidas, consulte-o. Toda
a equipe da FADUC esta a disposicao para auxilia-lo(a) nessa jornada de crescimento

pessoal e profissional.

Seja protagonista da sua histéria. Bem-vindo(a)!

Direcao Geral da FADUC

Parauapebas, 2026
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SISTEMA ACADEMICO

1.1. Formas de Ingresso

A FADUC, atendendo ao disposto no art. 44, inciso Il, da Lei de Diretrizes e Bases da
Educacao Nacional (Lei n.° 9.394/96), estabelece que seus cursos de graduacdo sejam
abertos a candidatos que tenham concluido o ensino médio ou equivalente e tenham sido

classificados em processo seletivo.

Por meio de regimento préprio, a FADUC instituiu as seguintes formas de acesso as vagas

ofertadas:

* Processo Seletivo: principal forma de ingresso, organizado e disciplinado por
normas estabelecidas pelo CONSU e divulgado por edital publico com todas as
informacdes previstas na legislacdo vigente. A classificacdo obtida é valida para
matricula somente no periodo letivo do respectivo processo seletivo.

«  ENEM: o Exame Nacional do Ensino Médio pode ser utilizado de forma
cumulativa ou alternativa ao processo seletivo, como critério de classificacéo.

« Transferéncia externa: a FADUC aceita a transferéncia de alunos regulares de
outras instituicdes, para cursos afins, na hipétese de existéncia de vagas,
mediante processo seletivo, conforme art. 49 da Lei n.° 9.394/96.

* Reopcao de curso (reingresso): candidatos inscritos em outros cursos da FADUC
podem solicitar reop¢do, desde que haja vagas disponiveis.

« Portador de diploma: candidatos ja graduados podem pleitear vagas, conforme

critérios estabelecidos pelo CONSU.

1.2. Transferéncia de Créditos e Aproveitamento de Estudos

O aluno oriundo de transferéncia ou que ja tenha cursado disciplinas em outra Instituicdo
de Ensino Superior (IES) podera requerer o aproveitamento de estudos realizados,

mediante analise do historico escolar e dos planos de ensino das disciplinas cursadas.

O processo de aproveitamento de estudos € conduzido pelo Colegiado de Curso, com
base na equivaléncia de conteudos e cargas horarias entre as disciplinas cursadas e

aquelas previstas na matriz curricular da FADUC.
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* O requerimento deve ser protocolado na Secretaria Académica no prazo
estabelecido pelo calendario académico.

« A documentacdo exigida inclui: historico escolar original, ementas e planos de
ensino das disciplinas cursadas.

* O resultado do aproveitamento sera comunicado ao aluno pela Secretaria

Académica.

1.3. Adaptacao Curricular

Alunos que ingressam por transferéncia ou reopcao de curso poderdo necessitar de
adaptacao curricular, quando houver diferenca entre a matriz curricular de origem e a
vigente na FADUC.

O plano de adaptacdo curricular € elaborado pela Coordenac¢éo do Curso, respeitando o
perfil do egresso e as exigéncias das Diretrizes Curriculares Nacionais do respectivo

Curso.

1.4. Regime de Dependéncia

O aluno que néo obtiver aprovacéo em determinada disciplina podera cursa-la novamente
no semestre em que for ofertada, em regime de dependéncia, sem prejuizo das demais

disciplinas do periodo subsequente, desde que nao haja conflito de horério.

O regime de dependéncia segue as normas estabelecidas no Regimento Geral da
FADUC.

1.5. Matricula e Renovacéo de Matricula

A matricula € o ato formal que vincula o aluno ao curso e a instituicdo. A renovacgao de
matricula é obrigatoria a cada semestre letivo, nos prazos estipulados pelo calendario

académico.

* A nao renovagao nos prazos estabelecidos implica cancelamento automatico da
matricula.
* O aluno deve estar quite com suas obrigagdes financeiras para efetuar a

renovacao.
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A Secretaria Académica divulga os prazos e procedimentos de matricula em
tempo habil.

Atencédo — Renovacéo de Matricula

Fique atento ao calendario académico! A ndo renovacao da matricula no prazo
estabelecido acarreta o cancelamento do vinculo com a instituicdo. Em caso de

duvidas, procure a Secretaria Académica.

1.6. Trancamento de Matricula

O aluno regularmente matriculado pode solicitar trancamento de matricula, interrompendo

temporariamente seus estudos sem perda do vinculo institucional.

O trancamento é concedido por até dois semestres consecutivos ou alternados.
A solicitacdo deve ser protocolada na Secretaria Académica dentro do prazo
previsto no calendario académico.

O aluno em trancamento ndo possui direito a participar de aulas, avaliagdes ou
guaisquer atividades académicas.

Ao retornar, o aluno devera renovar a matricula e se submeter a matriz curricular

vigente, podendo ser necessaria adaptacao curricular.

1.7. Cancelamento de Matricula

O cancelamento de matricula é o ato pelo qual o aluno encerra definitivamente seu vinculo

com a FADUC. Uma vez cancelada, a matricula somente pode ser reativada mediante

novo processo seletivo, sujeito a disponibilidade de vagas.

O cancelamento pode ser solicitado voluntariamente pelo aluno, por escrito, na
Secretaria Académica.

Também ocorre o cancelamento automatico nos casos de inadimpléncia
financeira prolongada ou em decorréncia de decisao disciplinar, conforme o

Regimento Geral.

1.8. Colacéo de Grau
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A colacdo de grau € o ato solene que confere ao aluno o titulo de graduado, apos o
cumprimento integral dos requisitos previstos no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC).
Para ser autorizado a colar grau, o aluno deve:

1. Terintegralizado todos os componentes curriculares obrigatorios e optativos,
incluindo estagio supervisionado, atividades complementares e Trabalho de
Concluséo de Curso (quando previsto).

2. Estar quite com todas as obrigacdes financeiras junto a FADUC.

3. Ter regularizado toda a documentacao junto a Secretaria Académica.

A colagéo de grau ocorre em cerimdnia publica, em data fixada pelo calendéario académico,

ou de forma especial (individual), a critério da Direcdo Geral, mediante justificativa
plausivel do solicitante.

1.9. Emisséao de Diploma

ApoOs a colacdo de grau, a FADUC providenciard a emissdo do diploma no prazo
estabelecido pela legislacao educacional vigente. O diploma € o documento que comprova
legalmente a concluséo do curso de graduacéao.
* O diploma é registrado junto ao 6érgdo competente do Ministério da Educacéo.
* O aluno receberd, assim que disponivel, comunicacao da Secretaria Académica
para retirada do diploma.
» Até a emissao do diploma, o aluno pode solicitar declaracéo de concluséo de

curso, que tem validade juridica equivalente.

Pagina 8 de 36



2.ATIVIDADES
ACADEMICAS



FADUC - Faculdade de Desenvolvimento Urbano de Carajas Manual Académico 2026/1

ATIVIDADES ACADEMICAS

2.1. Aulas Presenciais

As aulas na FADUC sao ministradas exclusivamente na modalidade presencial, em
conformidade com o Projeto Pedagdgico Institucional. A presenga do aluno é fundamental
para o processo de ensino-aprendizagem e para o desenvolvimento das competéncias e

habilidades previstas nas Diretrizes Curriculares Nacionais de cada curso.

O curriculo é organizado para propiciar que o aluno desenvolva competéncias e
habilidades necessérias a construcéo de seu projeto de vida e para que possa contribuir
socialmente como individuo transformador na promoc¢do dos direitos humanos, da

responsabilidade social e ambiental.

A proposta global da FADUC é manter um ambiente onde se desenvolvam atividades de
ensino, pesquisa e extensdo, com abordagem interdisciplinar, critica e reflexiva. O ensino
€ centrado no académico, incentivando-o ao crescimento exponencial e ao

desenvolvimento de competéncias por fundamentos cientificos da area.

2.2. Laboratérios e Praticas

A FADUC dispde de infraestrutura laboratorial adequada para a realizacao das atividades
praticas previstas nos planos de ensino de cada curso. Os laboratérios sdo espacos de
aprendizagem ativa, onde o aluno aplica os conhecimentos tedricos em situacdes

simuladas e reais.

O uso dos laboratorios € regulamentado por normas proéprias afixadas em cada espaco.
O aluno deve zelar pelos equipamentos e instalacdes, responsabilizando-se por qualquer

dano causado por uso inadequado.

2.3. Provas e Avaliacdes Disciplinares

Cada disciplina possui ao menos duas avaliagbes bimestrais. O professor pode utilizar
diferentes instrumentos avaliativos, tais como provas escritas, trabalhos praticos,

seminarios, projetos, relatérios e outras formas compativeis com os objetivos da disciplina.
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O Calendario Académico divulgado pela Coordenacdo de Curso, em conjunto com a
Secretaria, prevé as datas das avaliacbes. O aluno deve acompanhar 0os prazos e

comparecer as avaliacées nas datas marcadas.

2.4. Programa de Aceleracdo de Carreira

A FADUC oferece ac¢des voltadas ao desenvolvimento profissional dos alunos, articulando
0 ensino com as demandas do mercado de trabalho. Essas acdes incluem palestras,
workshops, mentorias, feiras de oportunidades e conexdo com empresas e organizagdes

da regido de Parauapebas.

2.5. Estagio Supervisionado

O Estagio Supervisionado € ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no
ambiente de trabalho, que visa a preparacgédo para o trabalho produtivo dos estudantes (Lei
n.° 11.788/2008). E componente curricular obrigatorio nos cursos que o preveem, com
carga horaria e regulamento proprios definidos pelo NDE e Colegiado de Curso.
Os estagios obrigatorios supervisionados devem assegurar o contato do estudante com
diferentes situacdes e contextos de trabalho, sendo distribuidos ao longo do curso. O
Estagio Supervisionado proporciona ao aluno a participacdo em situacées simuladas e
reais de vida e trabalho, vinculadas a sua area de formacéao.
« O estagio é formalizado por meio de Termo de Compromisso celebrado entre a
FADUC, o estagiario e a parte concedente.
* O aluno é acompanhado por um Professor Orientador designado pelo curso.
* As normas administrativas do estagio sdo definidas pelo NDE e Colegiado de
Curso.
A FADUC disponibiliza toda a documentacéo necessaria para a formalizacdo do

estagio, conforme a Lei n.° 11.788/2008.

Estagio Nao Obrigatério
Além do estagio curricular obrigatorio, a FADUC incentiva e apoia a realizagéo de

estagios nao obrigatorios remunerados. A Coordenacao de Curso pode auxiliar o

aluno na intermediacédo e na formalizacédo desses estagios.
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2.6. Trabalho de Concluséao de Curso (TCC)

O Trabalho de Conclusdo de Curso € uma atividade académica de sistematizacao do
conhecimento sobre um objeto de estudo relacionado & profissdo ou ao curso. E
desenvolvido mediante supervisdo, orientacdo e avaliagdo docente, sendo requisito
essencial e obrigatério para a obten¢éo do diploma nos cursos que o preveem.

O TCC é considerado uma unidade curricular com carga horaria propria, professor
responsavel (orientador) e forma de avaliagdo regulamentada. Somente estara aprovado
0 académico que obtiver média igual ou superior a 7,0 (sete). O desenvolvimento do
trabalho pode ser coletivo, mas a apresentacao final ocorre obrigatoriamente de forma

individual.

* O plagio é expressamente vedado e implica reprovacao automatica, além de
sancdes disciplinares previstas no Regimento Geral.
* O regulamento completo do TCC esta disponivel na Coordenacéo de Curso e na

Secretaria Académica.

2.7. Atividades Complementares (ACO)

As Atividades Complementares s&o componentes curriculares que possibilitam o
reconhecimento, por avaliagcéo, de habilidades, conhecimentos e competéncias do aluno,
inclusive adquiridas fora do ambiente escolar. Abrangem a pratica de estudos e atividades
independentes, transversais, opcionais e de interdisciplinaridade, especialmente nas
relacdes com o mundo do trabalho.

Sao consideradas atividades complementares aquelas nao previstas no rol das disciplinas
obrigatérias e optativas, divididas em trés categorias:

» Atividades de Ensino: disciplinas complementares cursadas em outras IES,
monitoria, minicursos, cursos de informéatica, novas tecnologias e lingua
estrangeira.

» Atividades de Pesquisa: publicagdes (livros, capitulos, artigos), projetos de
iniciagéo cientifica, participagédo em eventos cientificos.

» Atividades de Extensao: projetos e programas de extensao, eventos comunitarios,

prestacao de servicos a comunidade, atividades culturais e artisticas.
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As atividades devem ser realizadas durante o periodo de integralizacao curricular e
validadas pela Coordenacdo de Curso, mediante apresentacdo de certificados e
documentos comprobatorios. Consulte a Tabela de Validacéo das Atividades Académicas

Complementares (AAC) disponivel na Coordenacéo do seu curso.

2.8. Extensao Universitaria

A extensao universitéria é parte integrante da formacédo dos estudantes da FADUC e est4
integrada & matriz curricular dos cursos, em cumprimento a legislacdo vigente. As
atividades de extensao tém a finalidade de integrar a formacéo tedrica com a pratica e

com a comunidade.

A politica de Extensdo da FADUC esta estabelecida em atendimento aos principios de
cidadania fraterna e solidaria, da justica social, do respeito e da dignidade, da ética e da

responsabilidade institucional e socioambiental. A extensdo é efetivada por meio de
programas, projetos, cursos, prestacao de servigos gratuitos, eventos e publicacdes.
» Promover e consolidar a Extensdo como processo indispensavel na formacéo do
aluno e no intercambio com a sociedade.
« Estimular acbes de extensdo centradas na educacao para os direitos humanos e
a cidadania.
« Articular o ensino e a investigacao cientifica com as demandas das comunidades,
promovendo o exercicio da cidadania.
« Democratizar o conhecimento académico e a participacao efetiva da sociedade na

vida da Faculdade.
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SISTEMA DE AVALIACAO

3.1. Metodologia de Avaliagdo Continua

7

A avaliacdo na FADUC é concebida como instrumento pedagdgico a servico da
aprendizagem. Vai além da simples medi¢cdo de desempenho: é um processo continuo
gue fornece informacfes para a melhoria das praticas de ensino e do desenvolvimento

académico do estudante.

A verificagcdo do aproveitamento académico € realizada em todas as disciplinas
separadamente, por meio de atividades pedagogicas contempladas na grade curricular
proposta no Projeto Pedagogico do Curso. Além da construgdo e reconstrucdo do
conhecimento, a frequéncia do aluno é igualmente avaliada, ndo podendo ser inferior a

75% das aulas ministradas.

O professor podera fazer uso de diversas ferramentas avaliativas, tais como provas
escritas, trabalhos individuais ou em grupo, seminarios, projetos integradores, relatérios
de atividades praticas, autoavaliacdes e outras modalidades que estimulem o pensamento

critico e a autonomia do aluno.

3.2. Critérios de Aprovacéo

Critérios para Aprovacao
Para ser aprovado em uma disciplina, o aluno deve: * Obter nota minima de 7,0

(sete) em cada disciplina « Frequéncia minima de 75% das aulas ministradas Estes

dois critérios sao individualmente eliminatérios.

Serdo realizadas, no minimo, duas avaliagfes bimestrais por disciplina. O aluno para ser
aprovado devera ter aproveitamento minimo de 70% em cada disciplina, ou seja, alcancar
a nota 7,0 (sete pontos) e, no maximo, 100%, ou seja, a nota 10,0 (dez pontos). A
Coordenacéo de Curso, em conjunto com a Secretaria, elaborara o calendario semestral

para a realizacédo de provas e exames finais.
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3.3. Condi¢cbes de Reprovacao

Seré reprovado na disciplina o aluno que:
* Na&o atingir a nota minima de 7,0 (sete), apds todas as avaliacdes previstas,
incluindo eventual exame final.
* Possuir frequéncia inferior a 75% das aulas ministradas na disciplina,

independentemente do desempenho nas avaliacdes.

3.4. Frequéncia Minima

A legislacéo educacional brasileira e o0 Regimento Geral da FADUC exigem frequéncia
minima de 75% em todas as disciplinas. O controle de frequéncia € realizado pelo

professor em cada aula e registrado no sistema académico.

O aluno que atingir 25% de faltas (limite maximo permitido) estara automaticamente
reprovado na disciplina por frequéncia, independentemente de sua nota. A frequéncia é

verificada por disciplina, e ndo pelo computo global do semestre.

Atencéo a Frequéncia!l

Acompanhe regularmente seu percentual de faltas pelo Portal do Aluno. Faltas
justificadas NAO s&o computadas como presenca, exceto nos casos previstos em lei
(Decreto-Lei 1.044/1969, Lei 6.202/1975 e Decreto 69.450/1971). Em casos de

doenca ou outros imprevistos, consulte a Secretaria Académica.

3.5. Abono de Faltas — Casos Previstos em Lei

A legislacao brasileira prevé situacbes em que o aluno tem direito a compensacao de

auséncias, sem computo das faltas. As principais séo:

» Decreto-Lei n.° 1.044/1969: alunos portadores de afec¢des congénitas ou
adquiridas, infecc¢des, traumatismos ou outras condi¢des morbidas que
determinem disturbios agudos ou agudizados, considerados pela autoridade
médica. O aluno tem direito a regime especial de estudos, com compensacao das
auséncias.

* Lein.?6.202/1975: a aluna gestante tem direito a regime especial de estudos a
partir do oitavo més de gestacdo e durante trés meses apos o parto, ficando

dispensada do comparecimento as aulas.
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» Decreto n.° 69.450/1971: alunos convocados para atividades de educacéo fisica

ou esportivas de caréter oficial tém direito a compensacao de auséncias.

Para usufruir desses direitos, o aluno deve apresentar a documentagao comprobatoria na

Secretaria Académica no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis apos o fato gerador.

3.6. Segunda Chamada de Avaliagéo

O aluno que faltar a uma avaliacdo podera requerer segunda chamada, mediante
requerimento protocolado na Secretaria Académica, no prazo de até 3 (trés) dias Uteis
apos a data da avaliacdo perdida, acompanhado de justificativa e documentacdo
comprobatéria.

A concessao de segunda chamada é analisada pelo Coordenador de Curso, que definira
a data e as condi¢Oes de realizacdo da nova avaliagao.

3.7. Reviséo de Nota e Frequéncia

O aluno que discordar do resultado de uma avaliacdo ou do registro de sua frequéncia
pode solicitar revisdo formal junto a Secretaria Académica, no prazo estabelecido no

calendario académico apds a divulgagao dos resultados.

O requerimento de revisado deve ser fundamentado e apresentado por escrito. A andlise é
realizada pelo professor responsavel pela disciplina, com ciéncia do Coordenador de
Curso.

3.8. Exame de Conhecimento Extraordinario

O aluno com conhecimentos adquiridos fora da FADUC pode solicitar o reconhecimento
formal por meio de exame de conhecimento extraordinario, para fins de dispensa de
disciplinas especificas. O requerimento deve ser protocolado na Secretaria Académica, e
0 exame sera aplicado pelo professor da disciplina com homologacéo do Colegiado de

Curso.
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PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

4.1. Calendéario Académico

O Calendario Académico é o documento que organiza e define todas as atividades do
semestre letivo, incluindo: inicio e término das aulas, datas de avalia¢des, periodos de
matricula e renovacdo de matricula, feriados, eventos institucionais e demais prazos
académicos relevantes.

O Calendario Académico é divulgado pela Direcdo Geral antes do inicio de cada semestre
letivo, nos murais da FADUC, no Portal do Aluno e nos demais canais de comunicacao da
instituicdo. O aluno é responsavel por acompanhar e cumprir todos os prazos nele

estabelecidos.

4.2. Portal do Aluno

O Portal do Aluno é o sistema informatizado da FADUC por meio do qual o estudante pode
acessar informacdes académicas e financeiras, realizar solicitacbes e acompanhar sua
vida académica. Através do Portal, o aluno pode:

» Consultar notas e frequéncia em tempo real.

« Emitir boletos e verificar situacao financeira.

« Solicitar documentos como declaracdes, historico escolar e atestados de

matricula.
e Acessar o calendario académico e comunicados institucionais.
« Enviar e acompanhar requerimentos a Secretaria Académica.

O login e a senha de acesso ao Portal sao fornecidos no ato da matricula. O aluno é
responsavel por manter seus dados atualizados e pela seguranca das suas credenciais

de acesso.

4.3. Secretaria Académica

Pagina 19 de 36



FADUC - Faculdade de Desenvolvimento Urbano de Carajas Manual Académico 2026/1

A Secretaria Académica é o setor responsavel pelo registro, controle e expedicdo de
documentos académicos. O atendimento é realizado presencialmente nas dependéncias
da FADUC, nos horarios divulgados.
Na Secretaria Académica, o aluno pode solicitar:

« Declaracao de matricula e frequéncia.

» Historico escolar parcial ou integral.

+ Atestado de concluséo de curso.

» Certidao de disciplinas cursadas.

« Demais documentos previstos no Regimento Geral.
Os documentos solicitados séo expedidos nos prazos estabelecidos no Regimento Geral.

Alguns documentos podem estar sujeitos ao pagamento de taxa, conforme tabela de

servicos vigente.

4.4. Sistema de Mensagens e Comunicacao Institucional

A FADUC mantém canais de comunicacéo oficiais para manter o aluno sempre informado
sobre assuntos académicos, administrativos e institucionais. O aluno deve acompanhar
regularmente:

« Portal do Aluno: principal canal de comunicacao entre a FADUC e o estudante.

« E-malil institucional: utilizado para comunicacdes formais e envio de documentos.

* Murais e quadros de avisos: informativos afixados nas dependéncias da

instituicao.

+ Comunicados nas redes sociais oficiais da FADUC.

E responsabilidade do aluno manter seus dados de contato (e-mail e telefone) sempre

atualizados junto a Secretaria Académica, para garantir o recebimento de todas as

comunicacgdes.
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ATENDIMENTO AO DISCENTE

5.1. Coordenagéo de Curso

O Coordenador de Curso € o principal responsavel pela gestdo pedagodgica e
administrativa do curso. E o profissional que articula professores, alunos e administracéo,
assegurando a qualidade do ensino e o cumprimento do Projeto Pedagogico do Curso
(PPC).

O Coordenador esta disponivel para atender os alunos em horarios fixados no inicio de

cada semestre. Entre as principais atribuicées do Coordenador estéo:

» Orientar os alunos sobre a matriz curricular, disciplinas optativas e atividades
complementares.

* Analisar requerimentos de aproveitamento de estudos, adaptacao curricular e
outros pedidos académicos.

* Acompanhar o desempenho dos alunos e propor acoes de melhoria.

« Coordenar as atividades do Nucleo Docente Estruturante (NDE) e do Colegiado
de Curso.

* Representar o curso nas instancias superiores da FADUC.

5.2. Professores

Os professores da FADUC séo profissionais qualificados, em sua maioria mestres e
doutores, comprometidos com a formacéao integral dos alunos. O professor é o principal
agente do processo de ensino-aprendizagem, responsavel por planejar, executar e avaliar

as atividades académicas de sua disciplina.

Os alunos podem buscar orientacdo com seus professores nos horarios de atendimento
fixados no inicio do semestre letivo. O professor pode auxiliar em dividas sobre conteudo,
metodologia de estudo, avaliagbes e aspectos relacionados a disciplina sob sua

responsabilidade.

5.3. Nucleo de Apoio Pedagdgico (NAP)
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O Nucleo de Apoio Pedagdgico (NAP) é o 6rgdo suplementar da FADUC responsavel pelo
acompanhamento do processo de ensino-aprendizagem, por meio de assessoramento
continuo e sistematico a professores e alunos. O NAP tem como missao o aprimoramento
da acéo educativa, articulando o processo de ensino e de aprendizagem por meio da
atualizacdo permanente do corpo docente e do acompanhamento do desenvolvimento
discente.

O NAP propicia um espago institucional para reflexdo, numa perspectiva ético-
humanistica, visando a discussao interdisciplinar e a busca de alternativas pedagdgicas.

O aluno pode procurar o NAP para:
» Orientacdo pedagodgica e estratégias de estudo.
« Apoio psicopedagdgico e acompanhamento das dificuldades de aprendizagem.
« Acompanhamento de alunos com necessidades educativas especiais.

* Nivelamento de conhecimentos para ingressantes.

5.4. Programa de Monitoria

A monitoria é uma atividade de apoio ao ensino, por meio da qual alunos com bom
desempenho académico auxiliam seus pares em disciplinas especificas, sob orientacédo
de um professor. Trata-se de importante oportunidade de desenvolvimento académico

tanto para o monitor quanto para os alunos atendidos.

O Programa de Monitoria da FADUC visa contribuir para a melhoria do processo de
ensino-aprendizagem, promovendo a cooperacdo entre alunos e a solidariedade
académica. O aluno interessado em ser monitor deve consultar a Coordenacao do seu

curso sobre as vagas disponiveis e os critérios de selecao.

5.5. Programa de Nivelamento

O Programa de Nivelamento é ofertado no inicio do ano letivo para os alunos ingressantes,
nas disciplinas de Portugués e Matemética, com o objetivo de corrigir as deficiéncias dos

conteudos recebidos no Ensino Médio.

O aluno que, ao ser avaliado em prova especifica no inicio do ano letivo, ndo atingir a
pontuacdo minima de 7,0 (sete) em uma das disciplinas citadas, podera frequentar o curso
de nivelamento, que sera ministrado nas instalagcdes da FADUC, em horario especial, com

carga horaria minima de 20 horas e maxima de 30 horas.
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« A frequéncia minima no Curso de Nivelamento é de 75% das aulas.

» A carga horéaria cumprida no Nivelamento sera computada como atividade

complementar.

5.6. Apoio Psicopedagogico

A FADUC dispbe de equipe psicopedagogica especializada para apoio ao
desenvolvimento dos académicos. O atendimento psicopedagdgico visa promover o bem-
estar dos alunos e auxilia-los a superar dificuldades de aprendizagem, adaptacdo ao
ambiente universitario ou questdes emocionais que possam interferir em seu desempenho

académico.

O atendimento é sigiloso e individualizado. O aluno pode agendar atendimento

diretamente com o setor indicado pela Coordenacéo de Curso.

5.7. Atendimento a Estudantes com Necessidades Especiais

A FADUC possui politica de acessibilidade e incluséo, em conformidade com a legislagéo
vigente (Lei Brasileira de Incluséo, Lei n.° 13.146/2015). A instituicdo assegura condicdes
adequadas de acesso, permanéncia e aprendizagem para alunos com deficiéncia,
transtornos globais do desenvolvimento ou altas habilidades/superdotacao.
Entre os recursos disponiveis:
* Intérpretes de LIBRAS para atendimento de estudantes surdos.
« Disponibilizacdo de recursos tecnoldgicos como leitores de tela para deficientes
visuais.
» Adaptactes pedagdgicas e de infraestrutura conforme as necessidades
individuais.
+ Acompanhamento especializado pelo NAP e pela equipe psicopedagdgica.
O aluno com necessidades especiais deve informar sua condicdo a Coordenacéo de
Curso no ato da matricula, para que os recursos de apoio sejam providenciados em tempo
habil.
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OUTROS SERVICOS

6.1. Biblioteca Fisica

A Biblioteca da FADUC é um espaco essencial de apoio a formacdo académica,
disponibilizando acervo bibliografico atualizado e alinhado as bibliografias béasicas e
complementares das disciplinas de todos os cursos. O acervo é composto por livros,
periodicos, dissertacdes, teses e outros materiais de referéncia.
O aluno pode utilizar os servicos da Biblioteca para:

« Empréstimo domiciliar de livros e materiais.

* Consulta local ao acervo.

* Acesso a bases de dados e periédicos eletronicos.

* Suporte para elaboracéo de trabalhos académicos (normas ABNT).

O regulamento da Biblioteca, incluindo prazos de empréstimo e normas de uso, esta
disponivel no setor. O aluno que extraviar ou danificar materiais do acervo € responsavel

pela reposi¢éo ou indenizag&o correspondente.

6.2. Programas de Apoio Financeiro

A FADUC, comprometida com o acesso e a permanéncia dos alunos no ensino superior,
participa de programas e iniciativas de apoio financeiro, incluindo:
+  PROUNI (Programa Universidade para Todos): bolsas integrais ou parciais do
Governo Federal para alunos de baixa renda egressos de escola publica.
* FIES (Fundo de Financiamento Estudantil): financiamento das mensalidades por
meio de contrato com o Governo Federal, com pagamento apos a formatura.
« Convénios com prefeituras, governo do estado, autarquias e 6rgéaos de fomento
educacional para concessao de bolsas a alunos carentes.
« Parcerias com empresas e organizacdes da sociedade civil para programas de
bolsas e beneficios.
O aluno interessado deve buscar informagdes junto a Secretaria Académica ou Financeiro

sobre os programas disponiveis, prazos e documentacao exigida.
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6.3. Cursos Livres e de Extensao

A FADUC oferta periodicamente cursos livres, workshops, palestras e eventos de
extensdo voltados ao desenvolvimento profissional e pessoal dos alunos e da
comunidade. A participacdo nessas atividades pode ser computada como horas de

Atividades Complementares, conforme regulamento.

O calendario de atividades extracurriculares € divulgado nos canais de comunicacao da

instituicdo. Fique atento as oportunidades!

6.4. Nucleo de Apoio a Estudantes com Necessidades Educativas Especiais
(NUEEI)

O NUEEI €é o setor especializado da FADUC no atendimento a estudantes com deficiéncia,
transtornos do espectro autista, dislexia, TDAH e outras condi¢cdes que requeiram suporte
diferenciado. O ndcleo atua em articulagdo com o NAP, a Coordenacdo de Curso e 0s
professores para garantir a plena inclusao do estudante na vida académica.

+ Elaboracdo de Plano de Atendimento Educacional Especializado (PAEE) para
cada aluno atendido.

« Adaptacédo de provas, materiais e metodologias conforme as necessidades
individuais.

« Orientacdo a professores sobre praticas pedagdgicas inclusivas.

» Articulacdo com servicos externos de saude e reabilitacdo, quando necessario.

6.5. Quvidoria

A Ouvidoria da FADUC, representada por um Ouvidor, é o 6érgdo de otimizacao da
comunicacéo e aperfeicoamento dos padrées e mecanismos de transparéncia, eficiéncia,
seguranca e controle dos servigos prestados no ambito de suas unidades. A Ouvidoria

tem como objetivos:

|. Assessorar a Dire¢cado Geral da FADUC quanto aos itens de maior incidéncia ou
de maior relevancia, com o objetivo de reestruturar agdes e procedimentos para
toda a comunidade académica.

Il. Orientar a comunidade académica em relacdo a utilizacdo da Ouvidoria.

lll. Identificar instancias e formas de resolugéo e orientagédo das necessidades de

docentes e discentes.
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IV. Permitir a participacdo efetiva da comunidade, tendo em vista a melhoria das

condutas académicas e administrativas.

O aluno pode registrar manifestacdes (reclamacdes, sugestdes, elogios e denuncias) na
Ouvidoria, presencialmente ou por meio dos canais eletronicos disponibilizados pela

instituicdo. Todas as manifestacdes sao tratadas com sigilo.

6.6. Comisséao Propria de Avaliacao (CPA)

A Comissédo Propria de Avaliacdo (CPA) da FADUC, designada por Portaria da Diretoria
Geral, desenvolve o assessoramento e 0 acompanhamento da execucdo da politica de
avaliacao institucional, observada a legislacéo pertinente (Lei n.° 10.861/2004 — SINAES).

A avaliacdo institucional ocorre semestralmente. O aluno é convidado a participar
respondendo as pesquisas de avaliacdo disponibilizadas pela CPA, pois sua contribuicdo
€ fundamental para a melhoria continua da qualidade dos servicos prestados pela FADUC.
As principais atribuicbes da CPA séo:

» Assessorar 0s setores responsaveis pelas avaliacdes.

« Acompanhar a execuc¢ao da politica de avalia¢ao institucional.

« Zelar pela qualidade das avaliacdes.

» Sistematizar os processos de avaliagao internos e externos.

« Divulgar os resultados e as melhorias implantadas a partir das avaliacdes.

Os resultados das avaliacdes e as acdes de melhoria implantadas séo divulgados no site

da FADUC e por meio de banners informativos distribuidos na instituicao.

6.7. Organizacao Estudantil

A FADUC apoia e incentiva a organizacao dos estudantes, reconhecendo sua importancia
para a vida democratica da instituicdo. Os alunos podem participar de oOrgédos de
representacéo estudantil, como o Diretorio Académico (DA) ou Centro Académico (CA),
por meio dos quais podem ter voz ativa nas decisdes da FADUC.
A representacédo estudantil € fundamental para:

* Representar os interesses dos alunos junto a Direcéo e ao Colegiado de Curso.

« Organizar eventos culturais, cientificos e sociais.

* Promover a integracdo entre os estudantes e destes com a comunidade.
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+ Participar de instancias colegiadas da instituigcéo.
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ENADE E OUTRAS INFORMACOES

7.1. ENADE - Exame Nacional de Desempenho de Estudantes

O Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (ENADE) tem como objetivo avaliar o
desempenho dos estudantes com relacdo aos conteddos programéaticos previstos nas
diretrizes curriculares dos cursos de graduacado, o desenvolvimento de competéncias e
habilidades necessarias ao aprofundamento da formacao geral e profissional, e o nivel de

atualizacdo dos estudantes com relacdo a realidade brasileira e mundial.

O ENADE integra o Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior (SINAES),
juntamente com a avaliagdo institucional e a avaliagdo dos cursos de graduacgéo. Os
resultados do ENADE séo utilizados para o calculo do Conceito Preliminar de Curso (CPC)

e do indice Geral de Cursos (IGC), que s&o indicadores da qualidade das IES.

ENADE é Obrigatadrio!

A inscricao e participagdo no ENADE é obrigatéria para os alunos selecionados pelo
MEC (ingressantes e concluintes). O ndo comparecimento ao exame sem justificativa
valida implica impedimento de receber o diploma e de obter historico escolar. Fique

atento aos comunicados da FADUC sobre o ENADE.

Os resultados do ENADE séo divulgados e debatidos com a Direcdo da FADUC, o
Colegiado de Curso e o corpo docente. A partir desses debates, sado definidas agées no

sentido de promover uma melhoria continua no processo de ensino e aprendizagem.

7.2. Projetos Institucionais de Responsabilidade Social

A FADUC reconhece a importancia de sua contribuicdo para a comunidade de
Parauapebas e regido, desenvolvendo ensino e extensao voltados para a melhoria da
gualidade de vida da populacao. As acdes de responsabilidade social séo norteadas pelas
diretrizes do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI). Entre os projetos institucionais

promovidos pela FADUC:
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» Trote Solidario: programa que engaja alunos, professores, colaboradores e
gestores no desenvolvimento de a¢gdes que promovam cidadania, educacao e
trabalho em equipe, em contraposicao ao trote violento.

+ Semana da Responsabilidade Social: evento destinado a promover e divulgar as
acOes relacionadas a Politica de Responsabilidade Social da FADUC, incluindo
acOes de direitos humanos, defesa do meio ambiente e protecdo do patrimonio
cultural.

+ Atendimentos Comunitarios: prestacao de servigos gratuitos a comunidade local

por meio dos cursos e laboratérios da FADUC.

7.3. Acompanhamento de Egressos

A FADUC mantém um Projeto de Acompanhamento de Egressos, por meio do qual
acompanha a insercgéo profissional e o desenvolvimento de carreira dos seus formandos.
O objetivo é verificar a adequacdo da formacgéo oferecida as demandas do mercado de

trabalho e da sociedade, subsidiando a constante melhoria dos cursos.

O egresso da FADUC é parte importante da comunidade académica e pode contribuir com
a instituicdo participando de eventos, mentorias, doa¢des ao acervo e outras formas de
colaboracédo. Entre em contato com a Coordenacao do seu curso para saber mais sobre

as iniciativas destinadas aos egressos.

7.4. Tecnologias de Informacgéo e Comunicacgao (TIC)

A FADUC utiliza as Tecnologias de Informacdo e Comunicacgéo (TIC) como ferramentas
de apoio ao processo de ensino-aprendizagem presencial. A proposta da FADUC é um
curso totalmente presencial, tendo uma plataforma digital como apoio tecnolégico para
suporte as aulas.

As TIC potencializam a aprendizagem por meio de:

» Acesso a bases de dados, artigos cientificos e bibliotecas digitais de apoio ao

estudo.

* Ferramentas de comunicacéo e interacao entre professores e alunos fora da sala

de aula.
* Recursos multimidia e objetos de aprendizagem digitais.

» Plataforma de gerenciamento académico (Portal do Aluno).
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7.5. Normas de Conduta e Convivéncia

A FADUC espera de seus alunos comportamento ético, respeitoso e comprometido com
os valores institucionais. O Regimento Geral da FADUC estabelece os direitos e deveres
dos alunos, bem como as sanc¢@es disciplinares aplicaveis em caso de infragao.
Entre os principios de convivéncia esperados:
* Respeito aos professores, funcionarios, colegas e a comunidade académica em
geral.
« Pontualidade e comprometimento com as atividades académicas.

» Integridade académica: vedacao ao plagio, cola e outras formas de desonestidade

intelectual.
» Zelo pelas instalacbes e equipamentos da FADUC.

* Respeito a diversidade e combate a qualquer forma de discriminacao ou

preconceito.
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